
 
 

 

 
Der Regionale Sozialdienst Belp erbringt seine Dienstleistungen für die Gemeinden Belp, 
Kehrsatz, Kaufdorf, Toffen und Wald. 
 
Wir suchen per 1. Juli 2026 oder nach Vereinbarung eine 
 

Alimentenfachperson (40% - 80%) 
 
Deine Aufgaben 
Deine Hauptaufgabe ist die Alimentenhilfe (ca. 40%). Zusammen mit einer Teamkollegin bist 
du für das gesamte Gebiet der Alimentenhilfe verantwortlich:  

- Alimentenbevorschussung: Entgegennahme und Beurteilung von Gesuchen, Verfassen 
von Verfügungen, Ausrichtung der Alimentenbevorschussung, jährliche Indexierung der 
Unterhaltsbeiträge 

- Alimenteninkasso: Verhandlung mit Schuldner/innen, Abschliessen von Zahlungsvereinba-
rungen und Schuldanerkennungen, Einleiten von Inkassomassnahmen, Betreibungen, 
Rechtsöffnungen, Lohnzessionen, etc.  

- Buchhaltung der Zahlungseingänge und -ausgänge, Bewirtschaftung von Debitoren 
- Beratung zu Fragestellungen rund um die Alimentenhilfe 

Eine weitere Aufgabe ist die administrative Unterstützung bei der Berechnung von Unterhalts-
beiträgen, Elternbeiträgen und Verwandtenunterstützung (ca. 10-20%).  

Zusätzliche Aufgabengebiete sind je nach Wunsch und Pensum verhandelbar. Optionen sind 
die Geltendmachung von Familienzulagen, das Ausfüllen von Steuererklärungen oder weitere 
Sachbearbeitungsaufgaben im Sozialdienst. 
 
Dein Profil 
Du verfügst über eine kaufmännische Grundbildung und eine Weiterbildung im Bereich Alimen-
tenhilfe und/oder mehrjährige Berufserfahrung in diesem Bereich. Du bist es gewohnt, selb-
ständig zu arbeiten und Verantwortung zu übernehmen und verfügst über eine hohe Sozial-
kompetenz im Umgang mit Menschen. Du bist eine einsatzbereite und belastbare Persönlich-
keit und bringst Humor und Begeisterung für die Arbeit auf einem Sozialdienst mit. 
 
Deine Zukunft 
Du erhältst eine spannende und sinnhafte Tätigkeit in einem aufgestellten, engagierten und kol-
legialen Team. Offene Türen, gegenseitige Unterstützung und Wertschätzung sind aktiv ge-
lebte Werte. Dein neuer Arbeitsort ist einige Gehminuten vom Bahnhof Belp entfernt in gross-
zügigen Büroräumlichkeiten. Du kannst dich zudem auf eine moderne Arbeitsinfrastruktur, gute 
Anstellungsbedingungen und Weiterbildungsmöglichkeiten freuen. 
 
Dein nächster Schritt: Haben wir dein Interesse geweckt? Dann sind wir gespannt auf deine 
Onlinebewerbung mit den üblichen Unterlagen an soziale-dienste@belp.ch. 
 
Deine Fragen: Bei Fragen stehen dir Christine von Mühlenen, Leiterin Sekretariat,  
031 818 24 51, oder Sandra Wegmüller, Leiterin Generationen und Soziales, 031 818 24 78, 
gerne zur Verfügung. Besuche uns auf www.belp.ch. 
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